АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛЬГОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.03.2015 г. № 161
Об утверждении административного регламента Администрации Льговского района Курской области предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления", Администрация Льговского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Льговского района Курской области предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» в новой редакции.

2. Отделу информационных технологий администрации Льговского района Курской области разместить постановление на официальном сайте администрации Льговского района Курской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на Заместителя главы Администрации Льговского района Курской области Фрундина А.М.
4. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава Льговского района




С.Н. Коростелев

Приложение

к постановлению Администрации
Льговского района Курской области
от 11 марта 2015 года № 161
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в установленном порядке физическим и юридическим лицам, имущества, находящегося в муниципальной собственности, в аренду.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Льговского района в лице структурного подразделения – Отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области (далее – Отдел).

1.2. Заявителями и получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. 
- юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, зарегистрированные на территории Российской Федерации, в том числе являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, а также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.3. Способы получения информации заявителями и места ее размещения.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления предоставляющего муниципальную услугу, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Отдел земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области: 

307500, г. Льгов, Красная площадь 4б.

График работы:

ежедневно - с 9.00 до 18.00 часов (в предпраздничные дни, каждую пятницу недели до 17.00 ч.), кроме выходных и нерабочих дней, перерыв - с 13.00 ч. до 13.48 ч.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием заявлений осуществляется:

с понедельника по пятницу с 09.00 ч. до 18.00 ч.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги производится:

с понедельника по пятницу с 09.00 ч. до 18.00 ч.

Телефон для справок: 8 (47140) 2-15-87; 

Телефон для направления обращений факсимильной связью:

8 (47140) 2-30-77.

Адрес электронной почты: lgovyap@rambler.ru

Прием заявлений и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляться также через Льговский филиал областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее Льговский филиал ОБУ «МФЦ») по адресу:

307500, г. Льгов, ул. Кирова, д.19/16, 

График работы:

Понедельник-пятница 
 9.00 – 20.00

Суббота 
 9.00 – 15.00

Воскресенье 
 выходной

Телефон для справок: (84712) 39-51-42

1.3.2. Адреса официальных сайтов в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги.

Информация об ответственных и порядке предоставления муниципальной услуги, перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

- на официальном сайте Администрации Льговского района (http://www.rlgov.ru)

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (http://pgu.rkursk.ru);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru).

1.3.3. Указанная информация может быть получена в форме:

- индивидуального консультирования лично;

- индивидуального консультирования по почте;

- индивидуального консультирования по телефону;

- публичного письменного консультирования;

- публичного устного консультирования.

1.3.4. Основными, общими требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

1.3.5. Индивидуальное консультирование лично.

Индивидуальное устное консультирование не должно превышать 10 минут. В случае если ответ требует дополнительной подготовки, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, должно предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

1.3.6. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок не более 15 календарных дней.

При индивидуальном консультировании, в случае обращения по электронной почте, ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок не более 15 календарных дней.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.3.7. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности сотрудника, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.3.8. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным

сотрудником с привлечением средств массовой информации: радио, телевидения.

1.3.9. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в печатных средствах массовой информации.

1.3.10. Сотрудники органа, предоставляющего муниципальную услугу, при ответе на обращения заявителей должны корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать одновременных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования сотрудник, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения-исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- сотрудник не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

1.3.12. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административной процедуры);

- текст административного регламента;

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими заявителей, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности соответствующих сотрудников (должностных лиц);

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок досудебного обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14),без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

1.3.13. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Льговского района Курской области, в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и почтовый адрес Администрации Льговского района Курской области;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты;

- текст административного регламента;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду муниципального имущества».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении имущества в аренду и уведомление заявителя о принятом решении;

- принятие решения об отказе в предоставлении имущества в аренду и уведомление заявителя о принятом решении.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем соответствующего документа: уведомления об отказе в предоставлении имущества в аренду, проекта договора аренды, уведомления о принятом решении с указанием порядка и сроков предоставления имущества.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления услуги – не более 30 дней (в случае предоставления заявителем необходимых документов одновременно с заявлением) со дня регистрации письменного заявления Отделом организационно - кадровой работы Администрации Льговского района, а именно:

заключение договора об оказании услуг по определению рыночной стоимости аренды и обеспечение проведения оценки рыночной стоимости имущества –20 дней с даты получения заявления;

подготовка проекта договора аренды (в случае предоставления имущества без проведения торгов), его подписание со стороны Администрации Льговского района и направление Заявителю проекта договора аренды – 10 дней со дня подготовки отчета независимым оценщиком;

подготовка распоряжения Администрации Льговского района о проведении торгов на право заключения договора аренды (в случае принятия решения о предоставлении имущества в аренду по результатам проведения торгов) – 7 дней со дня подготовки отчета независимым оценщиком;

направление Администрацией Льговского района Заявителю уведомления о порядке предоставления имущества в аренду - в течение 3 дней с момента принятия распоряжения.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление Заявителя с указанием причины отказа осуществляется в тридцатидневный срок с даты получения заявления. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

6) Уставом Льговского района Курской области;

7) - Постановлением Администрации Льговского района от 20.01.2014 г. №24 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»;

2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель направляет в администрацию Льговского района заявление о предоставлении муниципальной услуги. (Приложение № 1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц и индивидуальных предпринимателей);

2) копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации и свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц), заверенные печатью претендента;

3) копии документов, подтверждающих регистрацию физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и постановку на учет в налоговом органе;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента, в случае если с заявлением обращается представитель претендента.

В случае поступления неполного комплекта документов, специалист Отдела уведомляет заявителя о необходимости предоставления недостающих документов.

Административный регламент запрещает требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации муниципальными правовыми актами.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Основания для прекращения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги являются случаи:

- смерти гражданина либо ликвидации юридического лица, являющегося получателем муниципальной услуги;

- подачи получателем муниципальной услуги заявления о прекращении оказания муниципальной услуги.

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается, если:

- в заявлении отсутствует информация, позволяющая идентифицировать заявителя: фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица; почтовый адрес заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению;

- заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- из содержания заявления невозможно установить, какая именно услуга запрашивается;

- из содержания заявления невозможно идентифицировать объект недвижимого имущества, в отношении которого запрашивается услуга.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в Отдел с аналогичным заявлением.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Необходимые и обязательные иные государственные и муниципальные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12. Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 15 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Время регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания заявителей находятся в холле, оборудованном стульями. Места ожидания заявителей также оборудуются информационным стендом, на котором размещается Административный регламент.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой, канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, названия Отдела.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1 Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытость деятельности Администрации и Отдела;

2) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

3) возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, а также через средства массовой информации.

2.15.2. Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

1) получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

2) получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом ее предоставления.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронном виде.

2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в ОБУ «МФЦ». 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна». 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг. 

Взаимодействие многофункционального центра с Отделом осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Для предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре от заявителя требуется только подать заявление с комплектом соответствующих документов и получить результат в установленные настоящим административным регламентом сроки. 

2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

Получить муниципальную услугу в электронной форме на Едином портале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедуру регистрации можно на Едином портале в личном кабинете.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимо заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и аннулирование таких разрешений на территории Льговского района».

Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином портале автоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимо заполнить лишь недостающую информацию и отправить заявление. 

Заявление в электронном виде поступит в Отдел.

Уточнить текущее состояние заявления можно в разделе «Мои заявки».

Результатом предоставления государственной услуги в электронной форме будет являться поступление сообщения о принятии решения по заявлению, которое поступит в Личный кабинет в раздел «Мои заявки».

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с применением простой электронной подписи.

Для подписания документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи, размещенной, в том числе на универсальной электронной карте.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образца копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Данный пункт не относится к документам, подтверждающим регистрацию по месту жительства или по месту пребывания.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок – схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и принятие решения о порядке предоставления имущества в аренду;

- предоставление имущества без проведения торгов;

- принятие решения о порядке и сроках проведения торгов.

3.3. Порядок предоставления муниципальной услуги:
3.3.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в Отдел организационно – кадровой работы работы Администрации Льговского района заявления лично или через представителя либо направление заявления посредством почтовой связи.

Прием письменного обращения и его регистрация в Отделе организационно - кадровой работы Администрации Льговского района осуществляется в порядке общего делопроизводства. 

Специалист Отдела организационно - кадровой работы Администрации Льговского района, ответственный за прием и регистрацию обращений, регистрирует заявление и в течение одного рабочего дня передает его для рассмотрения главе администрации Льговского района. Главы администрации Льговского района рассматривает заявление в течение двух рабочих дней и передает его начальнику Отдела. Результатом административного действия является регистрация заявления в Отделе.

3.3.2. Рассмотрение заявления и принятие решения о порядке предоставления имущества в аренду.

Основанием для рассмотрения заявления является его поступление и регистрация в Отделе.

Специалист Отдела проверяет заявление на предмет комплектности документов.

Лицом, ответственным за рассмотрение заявления в Отделе, является специалист Отдела, которому начальником Отдела дано поручение о рассмотрении заявления. 

Специалист Отдела проверяет наличие оснований для приостановления оказания услуги или отказа в предоставлении услуги.

В случае наличия подобных оснований, специалист Отдела подготавливает проект уведомления Заявителю с указанием причин приостановления или отказа в оказании услуги. Проект визируется начальником Отдела и передаётся на подпись главе Льговского района.

Специалист Отдела проверяет наличие оснований предусмотренных ст.17.1. Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» для предоставления имущества в аренду без проведения торгов. В случае наличия таких оснований предоставление муниципального имущества в аренду происходит без проведения торгов. Специалист Отдела осуществляет действия, предусмотренные пунктом 3.3.3. Административного регламента.

В иных случаях, предоставление муниципального имущества в аренду происходит путем проведения торгов в форме конкурса или аукциона в порядке, предусмотренном действующим законодательством. Специалист Отдела готовит проект распоряжения о порядке и сроках предоставления имущества в аренду в порядке п.3.3.4. Административного регламента.

3.3.3. Предоставление имущества без проведения торгов включает следующие действия:

- заключение договора об оказании услуг по определению рыночной стоимости аренды имущества;

- подготовка проекта договора аренды и его подписание уполномоченным лицом.

3.3.3.1. Проведение мероприятий по заключению договора об оказании услуг по определению рыночной стоимости аренды имущества.

Специалист Отдела подготавливает проект договора об оказании услуг по определению рыночной стоимости аренды имущества и обеспечивает проведение оценки рыночной стоимости аренды имущества в тридцатидневный срок с даты получения заявления. 

Результатом административного действия является получение отчета независимого оценщика.

3.3.3.2. Подготовка проекта договора и его заключение.

Договор аренды недвижимого имущества должен содержать:

1) тип и площадь помещения, адрес, состав передаваемого в аренду имущества;

2) цель использования имущества;

3) права и обязанности сторон по договору;

4) порядок расчетов по договору (размер арендной платы, периодичность и порядок оплаты), пересмотра арендной платы;

5) ответственность сторон по договору;

6) условия и порядок досрочного расторжения договора;

7) порядок страхования арендованного имущества;

8) сроки действия договора;

9) местонахождение, почтовые адреса и банковские реквизиты сторон по договору.

Проект договора аренды муниципального имущества готовится специалистом Отдела, ответственным за рассмотрение заявления, визируется начальником Отдела и передаётся на подпись главе Льговского района.

После подписания проект договора аренды в течение 5 дней направляется Заявителю.

3.3.4. Принятие решения о порядке и сроках проведения торгов.

Решение о порядке и сроках проведения торгов оформляется в форме распоряжения администрации Льговского района.

Проект распоряжения администрации Льговского района готовится специалистом Отдела, ответственным за рассмотрение заявления, визируется начальником Отдела, руководителями структурных подразделений администрации Льговского района в порядке общего делопроизводства и передаётся на подпись главе Льговского района.

Заявитель уведомляется о порядке предоставления имущества в аренду письменно в течение пяти рабочих дней с момента принятия распоряжения администрации Льговского района.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги V
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, а также принятием ими решений осуществляется путем проведения проверок заместителем главы Администрации Льговского района курирующего деятельность отдела земельных, имущественных правоотношений Администрации Льговского района Курской области.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются актом.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по мере необходимости.

 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой Льговского района.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются актом.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с планом работы Администрации.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность работников Администрации за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, объединений и организаций.

Контроль за исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Льговского района Курской области и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги
Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.2. Предмет жалобы
Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) ее должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего регламента;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Курской области при предоставлении муниципальной услуги направляется главе Льговского района (адрес: 307750, г. Льгов, Красная площадь 4б; телефон: (8-47140) 2-30-77).
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, по почте по адресу (месту нахождения) Администрации, на личном приеме главы Льговского района. 
В электронном виде жалоба подается заявителем посредством:

- официального сайта Администрации Льговского района (http://rlgov.ru), в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

- федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru).

5.4.2. Жалоба также может быть направлена через областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Курской области».

Все жалобы фиксируются в журнале учета обращений.

5.4.3. Личный прием заявителей по вопросам обжалования решения и (или) действия (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц осуществляется главой Льговского района в часы приема заявителей.

В ходе личного приема, если изложенные факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно, о чем делается соответствующая запись в карточке личного приема.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.4.4. В письменном виде жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

5.4.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается 

5.6.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы глава Льговского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах и (или) применяет установленные действующим законодательством меры ответственности к должностному лицу Администрации, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 

Жалоба на решения, принятые главой Льговского района, подается и рассматривается им в порядке, предусмотренном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840, с учетом особенностей, установленных Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Курской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Курской области, утвержденном постановлением Администрации Курской области от 19.12.2012 г. № 1100-па.

Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в устной (в ходе личного приема, по телефону) и (или) письменной форме, а также посредством региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (www.pgu.rkursk.ru), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества»
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» 

Главе Льговского района

_______________________________

от _______________________________

_______________________________

_______________________________

адрес: _______________________________

________________________________
Тел. _______________________________

Заявление
Прошу заключить договор аренды муниципального недвижимого имущества площадью _____ расположенного по адресу _____________________________ 

"__" __________ 20__ г. 



____________________________________

 



(подпись заявителя)

Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества»

Общая блок-схема последовательности административных процедур
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Принятие решения о порядке предоставления имущества в аренду














Уведомление заявителя о принятом решении о проведении торгов с указанием порядка и сроков предоставления имущества











Принятие решения о порядке и сроках проведения торгов











Заключение договора аренды без проведения торгов





Направление проекта договора заявителю





Подготовка


договора в случаях, установленных ст.17.1. Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ ФЗ «О защите конкуренции»











