
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЛЬГОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ОТ __ 2022 г № Вл/Э

307750 , Курская область, г. Льгов

Об утверждении административного регламента по 
предоставлению Администрацией Льговского района 
Курской области муниципальной услуги « Предоставление 
разрешения на осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.06.2010 г № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в 
соответствии постановлением Правительства Российской Федерации от 
26.03.2016г. №236 и Концепции развития механизмов предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронном виде, утвержденной 
распоряжением Правительства РФ от 25.12.2013 г. №2516-р, Администрация 
Льговского района Курской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 
предоставлению Администрацией Льговского района Курской области 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных 
работ».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
Заместителя Главы Администрации Льговского района Курской области 
Данилина А.В.

3. Начальнику отдела информационно-коммуникационных технологий 
Администрации Льговского района Курской области Меркулову Ю.В. обеспечить 
размещение настоящего постановления на официальном сайте муниципального 
образования «Льговский район» Курской области.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
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УТВЕРЖДЁН 
постановлением Администрации 

Льговскрго района Курской области 
от //- 'Ы'' 2022 г №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению Администрацией Льговского района Курской области 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление 

земляных работ»

предоставления муниципальной услуги 
осуществление земляных работ»(далее -

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент

«Предоставление разрешения на ^ииишыл
Административный регламент) определяет стандарт предоставления' муниципальной 
0Лтвий?ТаХП°СЛеДОВаТеЛЬНОСТЬ И СР°КИ вьшолнения административных процедур 
(действии) формы контроля за исполнением административного регламента 
ппе лпетяв™(внесудебныи) ПОРЯД°К обжалования решений и действий должностных лиц,’ 
предоставляющих муниципальную услугу. 5

1.2. Круг заявителей
ппгвн Заявители ~ Физические и юридические лица(за исключением государственных 
р ов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 

их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их 
уполномоченные представители.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 

ппЛпаТеЛЬНЫМИ ДЛЯ п₽едоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
редоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте органа 
местного самоуправления, являющегося разработчиком регламента в сети

интернет , в федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый 

портал).
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного 
информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме)

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное);
публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»), 

ндивидуалыюе устное информирование осуществляется специалистами 
Администрации Льговского района Курской области (далее - Администрация) при 
обращении заявителей за информацией лично (в том числе по телефону).
ччАпчРафИК раб°ТЫ Администрации, график личного приема заявителей размещается в 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 
Администрации и на информационном стенде.

Специалисты принимают все необходимые меры для предоставления 
полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе 
иных компетентных специалистов.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в 
ходе личного приема. В остальных случаях в установленный законом срок 
предоставляется письменный ответ по существу поставленных в устном обращении 

заявителю 
с привлечением



мХХТнойИусл“’ ПРИНЯТЬК (ОСУЩ“—8 предоставления 

муни«ной“иЙ (УВеД°МЛеНИЙ- С00бЩений), используемые при предоставлении 

Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

и»*13,2, П°РЯДОК’ форма’ место Размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг
На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления 

муниципальной услуги, размещается следующая информация: Ржавления

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
вепеи?ВЛеЧеНИЯ И3 настоящего Административного регламента с приложениями (полная 
иХ. На официальном сайте Администрации в

нформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»)-
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

° 1““™ С“ТОВ И эле1ггРонн°й почты органов, в которых заявители могут получить 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
требования, предъявляемые к этим документам; 5

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц 
предоставляющих муниципальную услугу; Ц’

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
основания для приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги- 
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним. Г
1 дч 2еКСТЫ Материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 
4), без исправлении, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Справочная информация (местонахождение и графики работы Администрации 
структурных подразделений Администрации, предоставляющих муниципальную услугу’ 

°РГаН°В вращение в кото^

л получения муниципальной услуги; справочные телефоны 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

числе номер телефона-автоинформатора; адрес официального сайта 
, а также электронной почты и (или) формы обратной связи

Администрации предоставляющей муниципальную услугу, в сети «Интернет») 
размещена на официальном сайте Администрации http:// http://lgovyap@rambler ru и 
на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. ’

необходимо для 
Администрации, 
в том т------
Администрации,

II. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление разрешения на осуществление земляных работ.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу

2_2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального 
образования Льговского района Курской области. Непосредственно услугу 
предоставляет отдел промышленности, транспорта, связи, ЖКХ, строительства и 
архитектуры Администрации Льговского района Курской области.

2’2'2;Л^°™еТСТВИИ С требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» Администрация не вправе требовать от заявителя

http://lgovyap@rambler
https://www.gosuslugi.ru


3) Приказ о назначении должностного лица ответственного за производство работ по 
указанному объекту для юридических лиц;

2. При прокладке или ремонте коммуникаций на территории муниципального 
образования МО «Льговский район»:
1) Проект, согласованный в установленном порядке с разбивкой трасс с отделом 

дР—ЛтеНН0СТИ’п транспорта’ связи’ жкх> строительства и архитектуры 
Администрации Льговского района Курской области (новое строительство);

2) Проект производства работ;
3) Календарный план производства работ с полным восстановлением 

благоустройства, утвержденный руководителем организации, получающей ордер;
4) Гарантийное письмо на восстановление нарушенного благоустройства;
5) Приказ о назначении должностного лица ответственного за производство работ 

по указанному объекту для юридических лиц.
2.6.3. Заявление может подано:

- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном 
обращении заявителя либо его уполномоченного представителя в Администрацию.

2.6.4. При подаче заявления и документов при личном приеме заявитель 
предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к 
заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверенных 
органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).

2.6.5. При направлении документов почтовым отправлением прилагаемые копии 
документов должны быть нотариально заверены или заверены органами, выдавшими 
данные документы в установленном порядке).

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему 
документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, 
должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и 
исправления не допускаются, за исключением исправлений, скреплённых печатью и 
заверенных подписью уполномоченного должностного лица.

За предоставление недостоверных или искажённых сведений, повлёкших за собой 
неправомерное предоставление муниципальной услуги, заявитель несёт ответственность 
в соответствии с действующим законодательством.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги не имеется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Администрация не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской



услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный спок 

регистрации заявления — 15 минут.
2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги наплавленный 

почтовым отправлением, подлежит обязательной регистрации" в%ядае ol™ 

заХеляЗВОДСТВа ° СР°К Не П03даее 1 раб04ег0 ДНЯ> сле®ЛОШСГО за днем пбращап™

2.!5.3. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию котового 
входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции: 

проверяет документы согласно представленной описи-
делопроизводотащРУеТ ° Д0КуМе™ в соответствии с правилами

услуг'и.С0°бЩаеТ 3аЯВИТеЛЮ ° дате выдачи Результата предоставления муниципальной

муниципальная услуга, 
включая доступ к

услуга""к ?1°ТИЯ К П0Мещениям’ в которых предоставляются муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
Хч™ доХм УСЛУГИ’ ИН_ф°Рмаци0ННЬ1М -ендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 
” размещению и оформлению визуальной, текеговоГи м^ьтимедХой 
"Хиности ° пл»”®" Предоставления в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.10.1. Помещения, в которых предоставляется 
обеспечиваются компьютерами, средствами связи 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими 
принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной 

формацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о 
ввз^новении чрезвьтчайной ситуации, доступом к региональной системе 
межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность 
для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов
и (илиТсХь”* ЗМВИтеЛеЙ и («») кресельными секциями,

заявителей' Информгщионные материалы, предназначенные для информирования 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на 
информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним 
заявителей, и обновляются при изменении действующего законодательства 
регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений

2.10.3. Обеспечение доступности для инвалидов.
Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов объектов и 

LZLLC00TBerCTBHH С тРебованиями’ Установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами, которые включают:

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом 
ограничении их жизнедеятельности; У

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при 
входе в объект и выходе из него; F

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 
автотранспортных средств инвалидов; ”

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, по территории объекта;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт 
с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;



заявления заявителя;
ж . [ заявлений.

исполнитель производит копирование 
> заверенных в порядке, 

с копиями документов и проставляет

дминистративных процедур в электронной форме

1) прием Л^^РПЬП!аЮЩИЙ ПСре’!СИЬ аДМНПИС1'^‘1'™
документов Регтет₽ация заявления о предоставлении муниципальюй услуги и 

2) подготовка документации на производство земляных работ
услуги. ’ (направление) заявителю результата предоставлешя муниципальной 

предоставления' ZZZSyZZZZZ " °ШИб°К ‘ ВЫданных в Р^тате

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для

I , п предоставления муниципальной услуги

==■ -—==. =.

3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления зал
) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации

При приеме документов ответственный г--------
документов, сверяет оригиналы (копии документов 
установленном действующим законодательством) 
заверительную подпись в штампе «копия верна»

заявителя о наличиГ препятствий яТ’ e™ исполнитель уведомляет 
муниципальной услуги объясняет ч Р ссмотрения вопроса о предоставлении 
представленных д^енгазZXZZ* выявленньтх недостатков в

злз31 ?KpZ~ nponZZ°p76S~-
получениемXXZh™^™ ~ *

3.1.5. Результатом административной процедуры является прием заявления 

ввпя®тся'регистр{щия*зая|мюнтся процедуры

Оснед™еТм0ВКзПДо0КУМеНТаЦВИ “ n₽»me“W™o земляных работ 
муниципальной услуги <об'отказе B^eeZenoc™™™ .процедуры предоставления 

градостроительства вправе осущеед^высзд "
здание часть здания, сооружение) (в случае необходХости) (3еМеЛЫ™ учасгак- 

в заявлетши^специедист^ответственный Д°~“ “ У^анньтх

оформляет ордер на проведение земляных работ- ““и” 
nony4eZZZ.nPm™ РеШеНИЯ ЯВЛЯеТСЯ НаЛИ™ <°ТСУТС™“) ПР®»» заявителя на

Основанием для



IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
пега 0Тветственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

toZ1‘Z7™,U'lna'!'>Н0Й " т‘и““ ими решении

-1 лава Льговского района;
-заместитель Главы Администрации Льговского района Курской области

ф рмы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включа я За П°ЛН0Т0Й ” КаЧеСТВ°М преДОСтавлениГмуниципальной 
ключает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устпанепие 

нарушении прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подХХ огаеХХ 
ХХтрХи™®1*’СОдерЖаЩИХ ЖаЛ0бы на (бездействия) должностных лиц

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых 
Администрацией положений настоящего Административного 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования’ к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляются в соответствии nPe*0CTaB™o 
Администрации на текущий год.

4’2’3, Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и 
ТВа предоставления муниципальной услуги принимается Главой города

4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений ппав 
заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок 
отражаются отдельной справкой или актом. Р Р
„„„ 4'2'5'Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной

ХдосХлХХнц^й^. ~Ю ИЛ" ’ -Де

плановых проверок выполнения
-> регламента и иных

с планом работы

ппа 4‘3’ Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие) 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной
услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений ппав 
отТетстынности в“кеа ПрИВЛеКаЮТСЯ к Дисциплинарной и (или) административной 

Федерации и ™B«m законодательством Российской

Персональная ответственность должностных
несоблюдение порядка осуществления административныхлиц Администрации за
предоставления муниципальной услуги закрепляв № до^остнТрЗамеХ^

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контпшш 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со щор!ны rpaZZ нх 

объединений и организаций
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Фаадане, их объединения и организации вправе направляв в Хинист™ 
сов=ЬНЫе И коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по 
овершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги,



Приложение №1 
к административному регламенту: 

« редоставление разрешения на Осуществление ЗСМЛЯНЫХ ПЯбпТ\\

Главе Льговского района Курской области

Ф.И.О. заявителя 
проживающего

ЗАЯВЛЕНИЕ

Тел:

Заказчик__________________
(Ф.И.О. руководителя, должность, название предприятия)

Юр. адрес------------------------ тел.почтовый индекс

nXTJ \ТТЬ ра3решение на производство земляных работ на территории МО « Льговский 
Ристин.// уЛ.

----------- протяженностью»—м, шириной траншеи

В том числе: проезжая часть___ м, гротуар м, газон м,грунт м

(цель работы) (по проекту) '
Работы будут выполнены в спок с пп

J v---------------- по_____________ с полным восстановлением вН2 ПОЛНУЮ ШИРИНУ ДОРОГ и тротуаРов’ зеленых насаждений и дрХ
элементов благоустройства.

Восстановление благоустройства будет выполнено 
специализированных предприятий (копии лицензий прилагаются):

будет выполнено силами

После восстановления в установленные сроки дороги, тротуары и другие элементы 

” ГраДОСТрОИ1ельстаа администрации города.

(Ф.И.О.)
должность_____________
Дом, адрес руководителя предприятия 
телефон____________
Приложение:
Схема прокладки коммуникаций.
Объекту0 НаЗНаЧеНИИ должностного лица ответственного за производство работ по указанному

В случае изменения списка должностных лиц, представить измененный приказ.

м. п.
предприятия
(Ф.И.О., подпись)

Руководитель

Ответственный за 
производство работ



(Ф.И.О., подпись)

Приложение №2 
к Административному регламенту 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ

КОНТРОЛЬНЫЙ КОРЕШОК

К ордеру №____ ОТ « »_________20 года
На право проведения работ: по O^PWTV
(указать наименование работ)----------------------------- • и ООЬеКТу

Адрес работ: Курская обл., г. Льгов, ул.
(указать точно адрес и место работы)

Сроки проведения работ: с _____________  до
(указать дату начала и окончания работ)

Наименование организации ведущей работы:
Ответственный производитель работ:
По какому проекту (схеме) выполняются паботьг 
(наименование проектной организации) ’--------------- -----------

Подпись производителя работ в получении ордера

20___ г.

ОРДЕР

Администрация города Льгова
№____ от «__ »___________
На право проведения работ: по пб-кРК-пт
(указать наименование работ) ----------------------------- 11и ООЪСКТу__________________________

Адрес работ: Курская обл., г. Льгов, ул.
(указать точно адрес и место работы)

Сроки проведения работ: с ______________до
(указать дату начала и окончания работ)

Наименование организации ведущей работы:
Ответственный производитель работ' -----

выполняются работы:__________________________

Настоящий ордер предварительно согласован с:
1. ООО «Водоканал»
Ф.И.О. руководителя
2-Ф-л «Газпром ГазоРаспРеДеление Курск» в г.Рыльске
Ф.И.О. руководителя_______

АО «Ростелеком» Линейно-технический участок г.Льгов
Ф.И.О. руководителя
АЛьговкий РЭС ф-л ОАО «МРСК -Центра»- «Курскэнерго»
Ф.И.О. руководителя_________________
5. Архитектор г.Льгова


